
KONFIGURACJA POCZTY

WINDOWS XP + OUTLOOK



1. DODANIE NOWEGO KONTA
• uruchom program Microsoft Outlook



• z menu wybierz NARZĘDZIA i KONTA



• w oknie konta internetowe naciśnij przycisk DODAJ i POCZTA



• wprowadź nazwę użytkownika, jak będzie wyświetlana przez program, a następnie naciśnij przyciska DALEJ



• wprowadź adres poczty elektronicznej, np.: <IMIĘ>.<NAZWISKO>@sep.gda.pl, a następnie naciśnij przycisk DALEJ

mailto:NAZWISKO@sep.gda.pl


• wprowadź ustawienia serwerów pocztowych jak poniżej i naciśnij przycisk DALEJ



• wprowadź nazwę konta pocztowego i naciśnij przycisk DALEJ



• w oknie które się pojawi naciśnij ZAKONCZ.



2. Modyfikowanie ustawień programu pocztowego.
Dodanie nowego konta pocztowego nie gwarantuje, że program pocztowy będzie działał poprawnie. Jest tak dlatego, ponieważ 
program nie przewiduje możliwości wprowadzenia wszystkich wymaganych ustawień w procesie przedstawionym powyżej. 
Modyfikacja ustawień będzie konieczna także wtedy, gdy mieliśmy już wprowadzone ustawienia dla naszego konta. Aby tego 
dokonać należy:
• z menu wybierz NARZĘDZIA i KONTA

 



• naciśnij przycisk WŁAŚCIWOŚCI



• w zakładce OGÓLNE nie są wymagane żadne zmiany



• w zakładce SERWERY zaznacz SERWER WYMAGA UWIERZYTELNIANIA i naciśnij przycisk USTAWIENIA



• w oknie które się pojawi wybierz opcje jak na rysunku poniżej i naciśnij przycisk OK



• w zakładce ZAAWANSOWANE zaznacz opcje jak na rysunku a następnie przycisk  ZASTOSUJ.


